ROMANIA
JUDETUL ARAD
PRIMARIA ORASULUI PANCOTA
Romania , jud. Arad, 315600, oras Pancota, str. T.Vladimirescu nr. 69,
tel.0257466301/fax 0257708888, e-mail : primariapancota@artelecom.net.

Avind in vedere prevederile art. 618 alin. (2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, Primdria orasului Pancota cu sediul in oras
Pancota, str. T.Vladimirescu nr. 69 judetul Arad, tel 0257466301/fax 0257708888, organizeazd in
data de 19.07.2022 ora 10,00 concurs de recrutare pentru functia publicd vacant de executie -
inspector, clasa I, grad profesional asistent-Biroul Agricol cu durata normald a timpului de lucru
8h/zi, respectiv 40h/saptdmana.

Concursul se va desfasura dupa cum urmeazi:

- selectia dosarelor de inscriere: 07.07.2022
- proba scrisd:19.07.2022 -la sediul Primariei orasului Pancota
- interviu: 21.07.2022- la sediul Primdriei orasului Pancota.

nditiil icipare:

Conditii de studii: studii universitare de licentd absolvite cu diplom de licent4 sau

echivalenta;

Conditii de vechime:1 an in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei
publice;

Candidatii trebuie sa indeplineascd conditiile previzute de art.465 din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Dosarul de concurs va contine In mod obligatoriu urmétoarele documente prevézute
la art.49 alin.(1) din Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completérile
ulterioare:

a) formularul de inscriere (se pune la dispozitie candidatilor din oficiu la sediul
primariei in format letric, la Biroul Resurse Umane), pentru concursului organizat in
data de 19.07.2022;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

) copia actului de identitate, copia certificatului de nastere si certificatului de
casdtorie, dacd este cazul;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializéri si perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitrii
functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in muncd dupd caz, in specialitatea

1




studiilor necesare ocupérii functiei publice (adeverintd vechime model anexat
conform anexa nr. 2D la Hot8rdrea Guvernului nr. 611/2008);Adeverintele care au
alt format decat modelul tip publicat pe pagina de internet, trebuie sd cuprindd
elemente similare acestuia, din care s rezulte cel putin urmatoarele informatii:
functia/functile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul Iegal al desfisurdrii activitdtii, vechimea Tn munca
acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor;
g) copia adeverintei care atest’ starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
i) cazierul judiciar;
j) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Secuntatn sau colaborator al acesteia.
Actele mai sus mentionate se prezinté in copii insotite de documentele originale si se certifica
pentru conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.
Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului pe pagina de internet al Primé&riei orasului Pancota si pe site-ul Agentiei Nationale
a Functionarilor Publici, respectiv in intervalul 16.06.2022-05.07.2022 la Primariei orasului
Pancot, persoana de contact Pop Aurelia Monica-inspector la Compartimentul Relatii cu
publicul si Resurse umane.
Bibliografie concurs pentru functia publica de executie -inspector, clasa I, grad
profesional asistent — Biroul Agricol:
1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Titlul I si 1II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
3.0rdonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare;
4, Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;
5. Legea nr. 17 din 7 martie 2014 privind unele mésuri de reglementare a vanzdrii-
cumpdrarii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare alegii nr.
268/2001 privind privatizarea societdtilor comerciale ce detin in administrare terenuri
proprietate publicd si privatda a statului’ cu destinatie agricold si infiintarea agentiei
domeniilor statului;
6. Legea nr. 7 din 13 martie 1996 (*republicatd*)cadastrului i a publicitatii imobiliare
nr. 7/1996*)
7. Legea nr. 18/1991 fondului funciar actualizatd ;
8. Ordonanta nr. 28 din 27 august 2008 actualizata privind registrul agricol.
Atributiile previzute in fisa postului pentru functia publica de executie de
inspector, clasa I, grad profesional asistent — Biroul Agricol:

o Participa si raspunde de completarea registrelor agricole, pe suport de
hartie si in format electronic, urmarind ca inregistrarea datelor sa se
faca corect si sub semnatura;

o Raspunde de intocmirea si transmiterea conf.art.16 din O.G.
nr.28/2008, a datelor centralizate pe UAT Pancota, cdtre INS, DADR la
termenele prevazute in Normele tehnice de completare a Registrului
Agricol;

o Raspunde si intocmeste documentatiile prevazute de legislatie pentru
eliberarea atestatelor de producator, intocmeste si centralizeazd
tabelul atestatelor de producdtor emise si pe care 1l afiseazd la sediul
Primariei orasului Pancota;

o Urmaregte si raspunde de respectarea prevedenlor legale cu privire la
folosinta i amenajarea terenurilor agricole pe categorii de folosinta;

o Intocmeste si documenteazi in scris solicitirile de rectificare a
registrelor agricole;
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o Efectueazd controlul periodic la gospoddrile populatiei pentru
confruntarea datelor declarate la Registrul Agricol;

o Intocmeste invitatii pentru persoanele fizice si juridice sa se prezinte
la Compartimentul Agricol pentru declararea datelor solicitate in
vederea completarii registrelor agricole;

o Pregateste si intocmeste procesul de predare a documentelor
rezultate in cadrul Compartimentului agricol in vederea naint8rii spre
arhiva institutiei;

o Intocmegte si raspunde de corectitudinea documentelor utilizate n
cadrul procedurii de solicitare si acordare a subventiilor APIA;

o Intocmeste adeverinte necesare pentru APIA si centralizatoarele
depuse de petenti in vederea avizdrii si verificd documentatia care st3
la baza acestora;

o Intocmeste si tine la zi registrele agricole, privind gospoddriile
populatiei, efectudnd operatiuni solicitate de ctre cetateni, pe baza
documentelor prezentate insotite de acte justificative si acordul
secretarului unitatii administrativ teritoriale ,

o Respecta procedurile de sistem si operationale in vederea atingerii
obiectivelor calitatii, asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor
preventive initiate la nivelul compartimentului din care fac parte,
propune masuri de imbunatatire a proceselor in care sunt implicati si
initiazd actiuni preventive, asigurd ducerea la indeplinire a masurilor
corective inifiate la nivelul compartimentului din care fac parte,
raspunde de:

o datarea si semnarea inregistrarilor;

o calitatea informatiilor incluse in tnregistrari;

o utilizarea formularelor codificate stabilite, indosariazs si pistreaz in
cadrul compartimentului inregistrérile pe care le-a intocmit.

o Urmareste inregistrarea in registrele agricole a modului de utilizare
suprafetelor de teren,

o Tehnoredacteaza documentele intocmite in cadrul Registrului agricol,

o Acorda consultanta de specialitate producatorilor agricoli prin
popularizarea si afisarea la avizierul primdriei si in localitatile
componente a tuturor actelor normative si a materialelor de
informare,

o Elibereaza adeverinte si certificate pe baza datelor inscrise in
registrele agricole la cererea scrisa a cetatenilor,

o Deschide registrul special pentru inregistrarea contractelor de arend$,

o Inregistreaza in registrul agricol suprafetele de teren previzute in

= contractele de arenda,

sl o Urmareste inscrierea in registrul agricol a suprafetelor detinute si
exploatate de Societatile comerciale,

o Intocmeste situatii statistice privind registrul agrical si fondul funciar,

- o Furnizeazd date privind impozitarea terenurilor aflate in intravilan Si

extravilan,

o Executd alte sarcini specifice ce-i revin, cat si ordinele si dispozitiile
sefilor ierarhici in specificul activitatii Biroului Agricol;

o Respecta normele de protectia muncii si normele PSI

o Indeplineste orice sarcini primite din partea conducerii.

SECRETAR GENERAL
AL ORASULUI PANCOTA

BALINT CODRUTA CRISTINA Intocmit




